
 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงานโปรแกรม (สําหรับสาขา) 

เบิก-เพ่ิม-ลด สินคาโรงงาน 

 
 

 

 

 

 

 

 

                               

                                จัดทําโดย ฝายไอทีและยานยนต สํานักงานใหญ   
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สารบัญ 

*************** 

 

แนะนําโปรแกรมเบื้องตน       1 

วิธีการเบิกสินคาลวงหนา       5 

การเพิ่ม-ลด สินคา        7 
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ข้ันตอนในการเบิกจายสินคาของทางโรงงาน แบบใหม 

ทานผูจัดการจะตองปรึกษาภาค ทุกครั้งในการเบิก เพ่ิม ลด สินคาจากทางโรงงาน  สรุปทุกวันพุธ 
ทานจะตองมีขอมูลวาจะเบิกสินคาอะไรบาง เพ่ือท่ีจะสงให ทานผูจัดการภาคไดพิจารณา อนุมัติ 
ความเหมาะสม เพ่ือที่จะชวยทาน ในการบริหารงานสินคาในสตอกไดอยางเหมาะสม  

ข้ันตอนแรก ของการใชงานโปรแกรม คือ ไปดาวนโหลดไฟลแมแบบ จากเว็บ
http://ajpatcharapon.com/goldbread/?page_id=3258 

 

 

เลือกสาขาที่ทานผูจัดการ แลวคล๊ิกดาวนโหลด ไฟลไปเก็บไวที่ใหนก็ไดในคอมพิวเตอร แตในที่น่ี
จะสอนใหเอาไวบน หนาจอคอมฯ จะไดหาไดงายดี 
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เปดโปรแกรม ถามีแถบสีเหลือใหคลิ๊ก ทุกครั้งตามภาพ 

 

โปรแกรมน้ีแคกรอกขอมูล  หรือ Copy ขอมูลท่ีเราเตรียมไวแลว 
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หมายเลข 1  ใหกรอกขอมูลวันท่ีเราทําขอมูล  สวนใหญจะใส วันพฤสับดีท่ีเราทําขอมูล 

หมายเลข 2  ใหเลือกวันท่ี ของวันจันทรหนา ท่ีเราจะส่ังสินคา ถาใสวันไมถูก ระบบมีขีดฆา 

หมายเลข 3  ใหกรอกขอมูลจํานวนเต็ม หามใสจุดทศนิยม   ถาทานตองการท่ีจะ Copy จาก
ขอมูลที่ทานเตรียมไวแลว จะตองตรวจสอบวามีจุดทศนิยมหรือไม ถาม ีให Copy ที่ละ 2 แถว 
แลวนํามาวางใหตรงกับสินคา เพ่ือความเขาใจ ควรดู Clip VDO ประกอบ 

หมายเลข 4  คล๊ิก Print  และลงนาม (ผูจัดการสาขาเปนหลัก) และถายภาพสง Line  เม่ือเสร็จ
แลวใหเก็บเอกสารลงแฟม เพ่ือเปนขอมูลในการตรวจสอบในภายหลัง 

หมายเลข 5 คล๊ิกเจนไฟล Excel  เพ่ือนําไฟลนี้ จะเมลใหโรงงาน หรือ สง Line ใหกับ admin 
ฝายขาย  ขอหามคือ เม่ือเจนไฟลเสร็จแลวหามไปแกไข หากตองการแกไข ใหกลับไปแกท่ี
โปรแกรม แลวเจนไฟลออกมาใหม และสงไฟล   มีหลายทานสงสัยวา โปรแกรมเจนไฟลไปไวท่ี

ใหน โปรแกรมจะเก็บไวในโฟรเดอข่ือวา StockExport   
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เมื่อสงไฟลใหโรงงาน แลว มีความประสงคจะปรับเปล่ียนสินคาท่ีเบิกไวกับโรงงาน สาขาตอง
ปฎิบัติดังนี้  ตองแจงลวงหนา 2 วัน กอนเวลา 12:00 น. วิธีใชงานโปรแกรม 

 

 


